Konyvelési alapismeretek
a kettds konyvelés alapjai
(tematika)

1) lecke
Itt egy csomé papir, mihez kezdjek vele? A bizonylatok fajtai, felhasznalasuk, eldkészitésiik a
konyvelésre, irattarozds. A kettds konyvvitel, mint rendszer. Analitikus ¢és szintetikus
nyilvantartasok.

2) lecke

Megalakultunk! Az eldtarsasdg szamvitele. Alapfogalmak. A fOkonyvi szamldk fogalma. A
szamlakeret fogalma. Az eszk6zok és forrasok csoportositasa.

3. lecke

Konyvelés eszkoz-,forras-, koltség-és eredményszamlakon. Koltségek és raforditasok, a bevételek
fogalma. Konyvelési utasitasok. Naplo és fokonyv.

4. lecke

Anyagbeszerzés, reklamacio, az anyag vételaranak kiegyenlitése, anyagfelhasznalds, drubeszerzés,
afa, kotelezettségek a szallitokkal szemben, egyéb kotelezettségek

5. lecke

Jovedelemelszamolds, pénzeszkozok konyvvitele. Specidlis fizetési modok, csekkek, hitelkartyak.
Devizas tételek.

6. lecke
A befektetett eszkozok konyvvitele: targyi eszkozok és amortizdciojuk, immaterialis javak,
készletek, beruhdzdsok Befektetett pénziigyi eszkozok konyvvitele. Ertékpapirok. Tartos
részesedések. Ertekvesztés.

7. lecke

A termelési és értékesitési folyamat elszamolasa, afa. kovetelések a vevokkel szemben, egyéb
kovetelések. Sajat toke €s céltartalékok. Idodbeli elhatarolasok. Beruhazasok és finanszirozasuk

8. lecke
Konyvelési hibdk kisziirése, egyeztetések. A fokonyvek zarasa. Foékonyvi kivonat. Konyvviteli
zérlat. Az eredménykimutatas. A leltar és a mérleg fogalma. Az egyszertsitett mérleg. A kovetkezd
év megnyitasa.

9. lecke

Sajat és idegenforrasok, ,,alultokésités”.. Kamatszamitas. Pénziigyi mutatok. A koltségek tervezése



¢s ellendrzése. Koltséggazdalkodas és likviditas.
10. lecke

Szamviteli sajatossagok a kereskedelemben és az agrariumban.
11. lecke

Hibaztunk! Az ellendrzések €s az onellendrzések megallapitasainak konyvelése, hatasuk a mérlegre
¢s az eredménykimutatasra. Szamlazas, a szamlak helyesbitése.

12. .lecke

A megszerzett ismeretek gyakorlati alkalmazéasa egy 0sszefliggd példan keresztiil bemutatva.



