Konyvelési alapismeretek
az egyszeres konyvvitel alapjai
(tematika)

1) lecke

Itt egy csomé papir, mihez kezdjek vele? A bizonylatok fajtai, felhasznalasuk, eldkészitésiik a
konyvelésre, irattarozas. Pénztarkonyv, naplofokonyv, .a konyvelést kiegészitd nyilvantartasok.

2) lecke

Villalkozunk! A tevékenység megkezdéséhez kapcsolodo konyvelési tételek, alapfogalmak.
3. lecke

Koltségek és raforditasok, bevételek, kovetelések és kotelezettségek fogalma.
4. lecke

Anyagbeszerzés, reklamacid, az anyag vételaranak kiegyenlitése, anyagfelhaszndlas, arubeszerzés,
afa, kotelezettségek a szallitokkal szemben, egyéb kitelezettségek

5. lecke

Jovedelemelszamolas, pénzeszkozok konyvvitele. Specialis fizetési modok, csekkek, hitelkartyak.
Devizas tételek.

6. lecke
Targyi eszkozok és amortizaciojuk, immaterialis javak, készletek, beruhazasok Ertékpapirok. .
7. lecke

A termelési és értékesitési folyamat elszdmoléasa, afa, kovetelések a vevokkel szemben, egyéb
kovetelések.

8. lecke
Konyvelési hibak kiszlirése, egyeztetések. A pénztarkdnyv, naplofékonyv zarasa. A leltar.
A kovetkezd évi konyvelés megnyitésa.

9. lecke

Beruhazas hitelbdl? .Beruhazasok és finanszirozasuk, kamatszamitas. A koltségek tervezése és
ellendrzése. Koltséggazdalkodas és likviditas.

10. lecke

konyvviteli sajatossdgok a kereskedelemben és az agrariumban.



11. lecke

Hibaztunk! Az ellenérzések és az Onellendrzések megallapitdsainak konyvelése, hatasuk az
adobevallasra. Szamlazas, a szamlak helyesbitése.

12. .lecke

A megszerzett ismeretek gyakorlati alkalmazéasa egy 0sszefliggd példan keresztiil bemutatva.



