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Mi is az a pénztarkonyv, és kinek kell azt
vezetnie?

A pénztarkonyv a pénztari készpénzforgalom elszamolasara szolgal. A
nyomtatvanyboltokban kaphaté e célra szabvanyositott nyomtatvany
(Sz.ny.504), de vezetheted szamitdogépes program segitségével is.
Szamos felhasznaldébarat program kaphatd, elérheté aron. Barmely
megoldast (kézi vagy gépi) valasztod is, a kdnyvelés alapelvei ugyanazok.

Az alapnyilvantartas vezetésére kotelezett egyéni vallalkozé (az o6nalld
tevékenységet folytatd maganszemély, Ostermeld) e kotelezettségét
pénztarkonyv vezetésével teljesiti, ha mas alapnyilvantartas vezetését
nem valaszthatja, vagy a mas alapnyilvantartds vezetésére vonatkozo
valasztasi jogaval nem élt. Azaz:

e az altalanos forgalmi levonasara nem jogosult, vagy e jogat nem

érvényesiti, valamint

e a helyi iparl(zési add alanyaként allandd jellegld ipar(zési

tevékenység esetén egyszerlsitve hatarozza meg az ado alapjat,

e tételes koltségelszamolast (egyéni vallalkozé a vallalkozoi személyi

jovedelemaddzast) nem alkalmaz.

Fentiekbdl kdvetkezden tehat:
Pénztarkonyvet kell vezetni azon tevékenység(ek)re vonatkozodan:

amely(ek)re a maganszemély AFA-levonasi jogot érvényesit, illetve
amely(ek) utdn AFA fizetésére kotelezett,

- amely(ek)et a maganszemély egyéni vallalkozoként végez,
amely(ek)nél az -afatdél figgetlenll- az egyéni vallalkozo
alkalmazottat, segit6 csaladtagot foglalkoztat,
amely(ek)re az egyéni vallalkozé ( 6nallé tevékenységet végzo
maganszemély, O0stermeld) egyébként pénztarkonyv vezetését

valasztja.
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Az addkotelezettség teljesitéséhez a pénztarkonyv tartalmi kdvetelményei
az alabbiak:

. a bevételeket és a kiadasokat id6rendben, folyamatosan,
naponkénti bontasban, sorszammal, datummal havonta, legkésGbb
a targyhonapot koveté hd 12-éig kell bejegyezni (az Szja-térvény

eldirasai szerint),

a bevételeket és a kiadasokat okmanyok (szamla, mas bizonylat,
részletezd nyilvantartas) alapjan kell feltlintetni,

a készpénzbevételeket naponta - az AFA kulcsok szerinti
részletezésben - kell bejegyezni, vagy naponta pénztaratvételi
bizonylaton rogziteni, és a bizonylati adatokat legalabb havonként
tol-ig jeloléssel kell bevezetni,

a szamlaval, egyszer(sitett szamaval kisért értékesitések esetén be
kell jegyezni azok szamat, nyugtas értékesitéskor, Osszesitett
bevétel bevezetése esetén a felhasznalt nyugtdk sorszamat tdél-ig
jeloléssel kell bejegyezni,

a téves bejegyzéseket athuzassal és a helyes tétel (Osszeq)
bejegyzésével lehet kiigazitani,

az egyéni vallalkozénak a bevételeket és koltségeket havonta -
legkésbébb a targyhdnapot kévetd 12 napon belll - dsszesitenie kell,
az év utolsé napjaval pedig éves zarast kell készitenie,

. a befizetett adodeldleget a befizetés napjan kell bejegyezni a
bizonylat azonosité sorszamanak feltliintetésével,
az okmanyokat megfelel6 idorendi sorrendben, mellékletként
kezelve kell meg0rizni,

. a pénztarkdnyvi elszamolas szamitdégéppel is végezhetd, ha az
alkalmazott gépi feldolgozasi rendszer a fentiekben ismertetett
tartalmi el6irdsoknak megfelel,

a géppel feldolgozott adatok havi forgalmi végosszegeit a

pénztarkonyvben nem kell régziteni.
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Az egyéni vallalkozd és a mez6gazdasagi Ostermeld koteles a
pénztarkonyvet gy vezetni, hogy annak alapjan - a kiegészitd
nyilvantartasokat is figyelembe véve - minden, az egyéni vallalkozoi
tevékenységével, illetve Odstermeldi tevékenységével kapcsolatban
pénzbevételt vagy -kiadast eredményezd gazdasagi esemény (igy
kdlonosen értékesités, beszerzés, hitelfelvétel, kdlcsonnyujtas, vallalkozdi
kivét felvétele) zart rendszerben nyomon kovethetd legyen. E
rendelkezés alkalmazasaban a pénzbevétellel esik egy tekintet ald a
termékértékesités és a szolgdltatasnyujtas ellenértéke akkor is, ha
teljesitése egészben vagy részben nem pénzben (hanem példaul csere,

beszamitas révén) tortént.

A pénztarkoényv legalabb a kovetkez6 adatokat tartalmazza:

a) sorszam;

b) a gazdasagi esemény id6pontja;

c) a bizonylat sorszama;

d) a gazdasagi esemény rovid leirasa (igy kulondsen ellenérték,
anyagbeszerzés, targyi eszkdz beszerzése, nyujtott vagy kapott kdlcson);
e) bevételek, ezen belll kilon feltlintetve

ea) az adokoteles bevételeket,

eb) a fizetendd altaldnos forgalmi adot,

ec) a jovedelem kiszamitasanal figyelembe nem veend6 bevételek;

f) kiadasok, ezen bell kilon feltlintetve

fa) a koltségként elszamolhato kiadasokat a kovetkez6 bontasban:

- anyag- és arubeszerzés,

- a kodzvetitett szolgaltatasok értéke,

- az alkalmazottak bére és kozterhei,

- vallalkozéi kivét (csak a vallalkozéi jovedelem szerinti adodzast
alkalmazé egyéni vallalkozé esetében),

- egyéb, koltségként elszamolhatd kiadas;

fb) a koltségként el nem szamolhatd kiadasokat a kdvetkezé bontasban
- beruhazasi koltség,

- a levonhatd &ltaldanos forgalmi ado,

- egyéb, koltségként el nem szamolhato kiadas.

koltségként elszamolhaté kiadasokat rogziti.
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Azaz:

A bevételek oszlopanak bontasa:
az add alapjaba beszamitd bevételek,
az ado alapjaba be nem szamitd bevételek (egyéb bevételek),

. a fizetendd AFA,

. 0sszesen

A kiadasok oszlopanak bontasa:
- a koltségnek mindslil6 kiadasok, a ,Termelési- és kezelési koltségek és

egyéb raforditasok”, ezen belll:

. anyag, aru

. az alkalmazottak bére és kozterhei,

. egyéb termelési-kezelési koltség és raforditas,

- egyéb kiadasok,*

. vallalkozdi kivét,

. levonhatd AFA (a szdmldkban elézetesen felszamitott),

- 0sszesen
Arbevételi és a kiadasi tételek azonositd adatai a sorszdm, a bizonylat
kelte (datum), a bizonylat szama és szévege (a gazdasagi esemény
megjelolése).

Az alapnyilvantartas vezetési modja - a kovetkezd kivételével - az
addéven bell nem valtoztathatd meg.
Kivétel: abban az esetben, ha az egyéni vallalkozénak

(maganszemélynek) az egyszer(ibb adattartamd alapnyilvantartas
vezetésére vald jogosultsdaga barmilyen okbdl megszlnik, a megsz(inés
idopontjatdl kezdddOen koteles a részletes adattartamu alapnyilvantartas

vezetésére attérni.

' Annak érdekében, hogy véletleniil se keriiljenek e rovatba koltségként elszamolhato kiadasok, a

tovabbiakban kicsit hosszl elnevezést alkalmazok: ,.egyéb, addéalapba nem szamito kiadas”. Javaslom, a
»tanulasi id6szakod” alatt, te is egészitsd ki e rovat nevét a pénztarkonyvedben ennek megfelelden.
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Ekkor az egyszer(bb adattartamu alapnyilvantartasban szereplo adatokat
- az eredeti nyilvantartds megbrzése mellett - Osszesitve kell a
tovabbiakban vezetendd alapnyilvantartdsba bejegyezni. (Példaul az
atalanyadozas feltételeinek nem felel meg - tullépte a bevételi hatart
vagy munkaviszonyt létesitett -, ekkor a bevételi nyilvantartdas mar nem

vezethetd, helyette pénztarkonyvet kell vezetnie a vallalkozdnak.)
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Van mar pénztarkonyvem. Mihez kezdjek vele?

Az egyéni vallalkozd (a maganszemély) koteles a pénztarkonyvet udgy
vezetni, hogy annak alapjan - a kiegészit6 nyilvantartasokat is figyelembe
véve - minden, az egyéni vallalkozoi tevékenységével (6nalld
tevékenységével) kapcsolatban pénzbevételt vagy -kiadast eredményez6
gazdasagi esemény (igy kllondsen értékesités, beszerzés, hitelfelvétel,
koélcsdnnyujtas, vallalkozoi kivét felvétele) zart rendszerben nyomon
kovethet6 legyen. E rendelkezés alkalmazasaban a pénzbevétellel esik egy
tekintet alda a termékértékesités és a szolgaltatdsnyujtas ellenértéke akkor
is, ha teljesitése egészben vagy részben nem pénzben (hanem példaul
csere, beszamitas révén) tortént. Példaul: vizvezeték-szerel6 baratod
elvégzi a vizesblokk javitdasi munkait a vendéglédben, de ezért nem kér
egy arva forintot sem. Te viszont megvendégeled egy finom ebéddel.
Ebben az esetben az ebédre adott pacalporkolt és korsé sor az a
termékértékesités, ami baratod bevétele. (Addjogilag, mivel a valo életben
nem taldlkoztam olyan esettel, ahol ezt tényleg elszamoltak volna, illetve
az, hogy nem szamoltak el, holott kellett volna, barkinek is szemet szurt
volna. De az addhatdésag nem alszik...)

A pénztarkonyv a létez6 legegyszerlbb pénzforgalmi kényvviteli technika.
Sajnos ebbdl az erényébdl kdvetkezik hatranya is: csak a legegyszeribb
esetekben képes megfelelni a pénzforgalmi konyvvitellel szemben
tamasztott kdvetelményeknek (késObb foglalkozunk azzal is, melyek is
ezek). Mivel a pénztarkdonyv a pénztari pénzforgalom elszamolasara
szolgal, tulajdonképpen csak azok a vallalkozdk, ©6nalld tevékenységet
folytatd maganszemélyek hasznalhatjak, akik kizarélag készpénzforgalmat
bonyolitanak le, nem rendelkeznek bankszamlaval.

A helyzet azonban nem ennyire szomoru: ha a banki forgalom csekély
(példaul csak az adodfizetés torténik a bankszamlan keresztil, illetve
elenyész0 a bevételek és kiadasok banki forgalma), akkor megfeleld
nyilvantartds a pénztarkdnyv is. Természetesen a készpénzes és a banki
forgalmat ekkor is el kell kilénitenink egymastél, ezért kell vezetniink
egy kilon nyilvantartast, amely kiegésziti a pénztarkonyvet: ez a ,pénztar
és bankszamla analitikus nyilvantartasa.

Ahogy arrdl fentebb mar volt sz6, a pénztarkényvbe csak azok a
gazdasagi események kerlilhetnek be, amelyek pénzmozgdassal jartak, és
e pénzmozgassal egyidejlleg. Ha a boltban kapott egyszerisitett
készpénzfizetési szamla szerint te 2007. aprilis 08-an vettél harom
csomag fénymasolopapirt, akkor az ezzel a datummal megjelenik a
pénztarkonyved anyagbeszerzés rovatdban. Ha arut gy vasaroltal
-példaul- 2007. junius 05-én, hogy azt majd 2007. junius 13-an kell banki
atutalassal kifizetned, akkor a szamla adatai a szallitéi kovetelések kozé
keril, és a pénztarkdonyvbe csak akkor, amikor a bankod kivonata szerint
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az Osszeget atutaltad. Flggetlenll attdl, hogy az arut mar junius 05-én
felraktad a boltod polcaira, és junius 13-an esetleg mar egy darab sem
volt beldle.

Ha afa fizetésére kotelezett vagy, akkor a bevételeidet, beszerzéseidet az
adé alapjara (bevétel, koltség) és az addé Osszegére (fizetendd vagy
eldzetesen felszamitott add) bontasban kell bevezetned a pénztarkényvbe.

Mivel az el6bbi példaban atutaldsos szamldk is szdba keriltek, ismét
megemlitem, hogy pénztarkonyvet csak akkor célszerii vezetned, ha
a banki tételek szama kicsi: példaul kiskereskedd vagy, a vevOk a
boltodban készpénzzel fizetnek. Bankszamladrol csak az
addkotelezettséget rendezed, illetve a nagyobb beszerzések ellenértékét
utalod at. A pénztarkdnyvben ugyanis nincs kiloén pénztar és bankszamla
rovat, hiszen a pénztarkényv feladata a készpénzes bevételek és kiadasok
rogzitése. Ekkor minden tétel a bevétel, illetve kiadas rovatba keril be, de
egy kiulén nyilvantartasban el kell kilonitened a készpénzes és a banki
tételeket.

Azaz lényegében még egyszer lekbényveled ezeket, megbontva észpénzre
és banki tételre. 1degesitd, unalmas, és magaban rejti a hibalehetfséget.
Szoéval, gondold at!

Az emlitett nyilvantartasban a bankszamla-nyilvantartas bevételi és
kiadasi forgalmanak kllonbbdzete (azaz egyenlege) meg kell, hogy
egyezzen a bank altal kildétt szamlakivonat egyenlegével, a pénztar
bevételi és kiadasi forgalma kilonbdzetének pedig a tényleges
pénzkészlettel kell megegyeznie.

A pénztarkdnyvbe bevezetett bizonylatokra ra kell vezetni — pénztarkoényvi
hivatkozas - a nyilvantartasukban elfoglalt helylkre valé utalast. A
pénztarkonyv oldalszama és azon belll a rovat sorszamara vald utalasrol
van szo.

Példaul, ha az adott kdnyvelési tétel a pénztarkényv 10. oldaldnak 7.
soraban talalhatod, akkor a hivatkozas:

Pk. 10/07. Ennek alapjan kénnyen visszakereshet6 az érintett bizonylat.

Ha téves adatokkal irtal be valamit a pénztarkdonyvbe, akkor a téves
adatot, bejegyzést at kell huzni, és folé irni a helyes adatokat (nem
szabad radirozni, leragasztani, hibajavité festékkel lefesteni). A
bevételeket és a koltségeket havonta nem kotelez6 Osszesiteni- de
szerintem célszer(i-, de negyedévente dsszesiteni kell. Az év utolsé napjan
pedig éves zarast kell készitened. A lekdnyvelt okmanyokat megfeleld
idérendi sorrendben, mellékletként kell meg0lrizni. Pénztarkonyyv,
naplofékényv vezethetd szamitdégéppel is. Ebben az esetben nem kell az
adatokat kézi nyilvantartasba is bevezetni. A géppel feldolgozott adatokat
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azonban negyedévente Osszesitett formaban, az év végi zarast kovetben
pedig tételes bontasban is ki kell nyomtatni és az elévilési id6ig (az éves
bevallas hataridejét kdvetd 5. év december 31-ig) megOrizni.

Ugy gondolom, hogy néhany gyakorlati példan keresztiil kénnyebben és
gyorsabban megérted, elsajatitod a pénztarkdnyvi konyvelés maddjat, mint
egy tovabbi hosszas ismertetd segitségével. (Kedvenc tanaraim egyike
szokta mondogatni: aki nyolc széval mondja el azt, amit két szodval is
elmondhatna, az egyéb gonoszsagra is képes...)
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Példa: Vallas Vilmos pék- és kiskereskedd, Uzletében sajat termékeit
arulja. Tevékenységét 2007-ben kezdte meg, az &fa-hatdlya ala
bejelentkezett, negyedévente szamolja el és vallja be az afat. Vallas ur a
kozeli panzidba is rendszeresen szallit arut, 6k készpénzzel is fizetnek.
Vallas Ur a sajat addé- és jarulékkotelezettségét forintban, mig
munkaltatéként az alkalmazottdl levont jarulékokat, illetve a munkabér
kozterheit ezer forintra kerekitve fizeti meg. Alkalmazottja aprilis hotdl
van, igy a szakképzési hozzajarulas elGlegét julius hdban harom havi bér
alapjan fizeti be. Vallalkozasa kezdetekor nyitd készpénzkészlete (01.)
100.000,- Ft, bankszamlaja (02.) nyitd egyenlege 400.000,- Ft.

03. Készpénzes arbevétel 34.000,- Ft, a pénztargép napi zarasa szerint.
04. Bérfizetés, amelynek bruttd 6sszege 35.000,- Ft,

05. Ebbé6l a maganszemélyt terheld nyugdij- és egészségbiztositasi
jarulék, munkavallaldi jarulék 5.950,- Ft,

06. Tisztitdszer-beszerzés 2.500,- Ft, + AFA 20 %

07. Arubeszerzés ellenértékének atutaldsa 75.000,- Ft, ebbdl AFA
12.500,- Ft

08. Készpénzes arbevétel 39.600,- Ft

09. Nyomtatvany vasarlas készpénzért 2.000,- Ft + 20 % AFA

10. Készpénzes arbevétel 43.200,- Ft

11. Csomagoldéanyag-beszerzés készpénzért, a szamla végdsszege
20.000,- Ft, amely 20 % AFA-t is tartalmaz

12. Bankértesités érkezett az el6z6 negyedévi fizetendd AFA atutaldsarol,
amelynek dsszege 35.000,- Ft

13. Készpénzes arbevétel 28.800,- Ft

14. Terhelési értesités érkezett a bérlevonasok atutaldsardl (05. sor.), és a

kozterhek atutalasarol.

= 24 % Nyugdijbiztositasi Alap javara: 8.000,- Ft,
= 5 % Egészségbiztositasi Alap javara: 2.000,- Ft
= tételes egészségligyi hozzajarulas: 2.000,-Ft
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= munkaaddi jarulék (3 %): 1.000,- Ft
= szakképzési hozzajarulas* 2.000,- Ft
* 1. félévi kotelezettség

15. Terhelési értesités érkezett Vallas Ur Szja-eldlegének és TB-

jarulékanak atutalasardl:

= 24 % nyugdijbiztositasi jarulék: 16.560,- Ft

= 5 % egészségbiztositasi jarulék 3.450,- Ft

= tételes egészségligyi hozzajarulas 1.950,- Ft,

= vallalkozdi jarulék (4 %) 2.760,- Ft,

= SZJA 12.420,- Ft,

= 9,5 % egyéni nyugdijbiztositasi — és 6 % egészségbiztositasi jarulék
12.075,- Ft2.

16. Reprezentacids koltség 8.000,- Ft + 20 % AFA (éttermi vendéglatas)
17. Készpénzes arbevétel 98.400,- Ft

18. Postakoltség készpénzben kifizetve 400,- Ft

19. Arubeszerzés készpénzért, 60.000,- Ft + 20 % AFA

20. Vallas ur felvesz a szamlavezetd bankjatél 100.000,- Ft hitelt, a hitel
folydsitasarol a bank jovairasi értesitése megérkezett.

21. Uzleti berendezéseket vasarolt, a szamla végdsszege 90.000,- Ft + 20
% AFA

22. Szamla alapjan kifizeti a telefondijat, A beszélgetések tételes
nyilvantartdsa szerint a teljes koltség Uzleti céld. A szamla végosszege:
12.000,-Ft + afa. EbbdI a dijcsomag eldfizetési dija 4.000,- Ft +afa, a
koltség tobbi része beszélgetés.

23. Készpénzes arbevétel 68.400,- Ft.

24. Az egyenlegértesit6 szerint a november honapban jovairt kamat
1.800,- Ft, levont kezelési koltség 4.900,- Ft,

2 B tételek ugyancsak a Nyugdijbiztositasi-, illetve Egészségbiztositasi Alapot illetik, és természetesen egy

Osszegben (24%, ill. 5%-kal egyiitt) utalhatoak, csak elszdmolas-technikai okokbol valasztottam kiilon.
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25. vallalkozoi kivét: 69.000,- Ft (ebbdl a maganszemélyt terheld adé és
jarulék: 23.115,- Ft),

26. Karbantartasi koltség készpénzfizetési szamlajanak végosszege
12.000,- Ft (AFA 20 %)

Konyveljik le a megadott tételeket a pénztarkonyvben!
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Bevételek

Tétel Ertékesités Egyéb, Fizetendd Osszesen
sorszam | arbevétele és, eredményt AFA
bevételek | nem képezo
bevételek

01 100.000,- 100.000,-
02. 400.000,- 400.000,-°
03. 28.333,- 5.667,- 34.000,-
05. 5.950,- 5.950,-
08. 33.000,- 6.600,- 39.600,-
10. 36.000,- 7.200,- 43.200,-
13. 24.000,- 4.800,- 28.800,-
17. 82.000,- 16.400,- 98.400,-
20. 100.000,- 100.000,-
23. 57.000,- 11.400,- 68.400,-
24. 1.800,- 1.800,-
25. 23.115,- 23.115,-
~ 262.133,- 629.065,- 52.067,- 943.265,-
Osszesen:

Magyarazatok:

04. és 05. tétel, bérkifizetés. Amint latod a bérkifizetése két rovatot is
elfoglalt. Jogos a kérdésed, miért, hiszen az alkalmazott a nettd bérét
kapta meg, azaz a pénztarbdl csak 29.050,- Ft kifizetése tortént meg
valéjaban. Nos: Vallas Vilmos Ur szamara a munkabér brutté Osszege,
azaz jelen esetben 35.000,- Ft jelenti a bérkoltséget, az ezen a jogcimen
az adodalapjat csOkkentd kiadast. A munkabért terheld levonasok az
alkalmazott zsebét kdnnyitik, téle vonja le azt a vallalkozd. Viszont ez az
0sszeg atmenetileg Vilmos baratunkndl marad, amig at nem utalja az
adbéhatdésagnak. Vilmosunknak ez nem jelent koltséget, igy koltséget
jelentd rovatban sem rogzitheti. Ezért atmenetileg az addalapot nem
képezd bevételei kozt konyveli, majd kifizetésekor (atutaldsakor az
adbéhatdsagnak) addalapot nem érintd kiadasként konyveli le.

15. tétel: Vilmos baratunk sajat jarulékaibdl azok szamolhatéak el
koltségként, amelyeket - példaul egy munkaviszony esetében - a
munkaltaté fizetne meg a munkabér utan.

Azaz a 24 %-os nyugdijbiztositasi jarulék, az 5 %-0s egészségbiztositasi

3

Az 0Osszesen rovatok vezetésére két-tetszés szerint alkalmazhaté moédszer van. a) soronként halmozzdk a
bevételeket és kiadasokat (a fenti példaban ekkor az &sszesen rovatban 500.000,-Ft lenne), vagy b) a
részletezd rovatokba torténd konyveléssel parhuzamosan, azzal megegyez0 Osszegben irjuk be a bevételt
vagy a kiadast.
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jarulék, a tételes egészségiigyi hozzajarulas. Koltség tovabba a vallalkozdi
jarulék is (4 %). Az addelbleg és a maganszemélyt terhel6 jarulékok (mint
a munkabérnél: 9,5 %-o0s nyugdijjarulék, 6 %-o0s egészségbiztositasi
jarulék) nem szamolhatdéak el koltségként, azok Vallas urat, mint
maganszemélyt terhelik.

16. tétel: Az éttermi vendéglatas (étel és italfogyasztas afdaja nem vonhaté
le. Igy a szamla brutté -afat is tartalmazo- végodsszege jelenik meg
koltségként. Ev végén, ha az e jogcimen (reprezentacid) elszamolt
koltségek tullépik az arbevétel (afa nélkll) 0,5 %-at, akkor a tullépés
0sszege noveli az addalapot.

tétel: A postai szolgaltatdsok targyi adomentesek az afa szempontjabal,

levonhatd adét nem tartalmaz a kiadas.

20. tétel: a hitel nem adokoteles bevétel, ezzel parhuzamosan a
torlesztorészletei sem jelentenek addalapot csdkkenté koltséget. Viszont
az ezzel 6sszefiiggé kamat az elszamolhatd koltségként (egyéb termelési-
és kezelési koltség).

21. tétel: A vasarolt targyi eszkodzt értékcsdkkenési leiras keretében,
hosszabb idd alatt szamolja el a vallalkozé. Az eszk6z beszerzési ara ezért
addalapot nem csokkentO kiadasként kerll be a pénztarkdnyvbe (hiszen
kifizetése megtortént, pénzmozgassal jaré gazdasagi eseményrél van
sz6), de koltségként csak részletekben jelenik majd meg.

22. tétel: Az Uzleti célu telefonbeszélgetések szamla szerinti koltsége 30
%-anak nem vonhato le az afaja. A példabeli szamlaban itt 4.000,- Ft +
afa az Uzlet altal fizetett dijcsomag ara- erre nem vonatozik a korlatozas-,
mig 8.000,- Ft + afa a beszélgetések dija, amit a fentiek szerint meg kell
osztani (70 %+30 %).

Jogcim Koltségként Le nem Levonhato afa
elszamolhato vonhato afa
(afa-alap) (ktg.)

Dijcsomag 4.000, |---==-===-=m=-mm--- 800,
Beszélgetés dija 5.600, |-----========--m--- 1.120
70 % - -
Beszélgetés dija 2.400, 480, |------==-mmmmmmmme-
30 % - -
------------------- 12.000, 480, 1.920
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Kiadasok

Tétel Anyag- és | Munkabér Egyéb Egyéb, Levonhaté | Jovedelem Osszesen
sorszam aru- és termelési- | adoéalapba AFA kivét
beszerzés jarulékai kezelési nem
ktg. szamito
kiadas

04. 35.000,- 35.000,-
06. 2.500,- 500,- 3.000,-
07. 62.500,- 12.500,- 75.000,-
09. 2.000,- 400,- 2.400,-
11. 16.667,- 3.333,- 20.000,-
12. 35.000,- 35.000,-
14. 15.000,- 5.950,- 20.950,-
15. 24.720,-| 24.495,- 49.215,-
16. 9.600,- 9.600,-
18. 400,- 400,-
19. 60.000,- 12.000,- 72.000,-
20. 100.000 100.000
21, 90.000,-| 18.000,- 108.000,-
22. 12.480,- 1.920,- 14.400,-
24, 4.900,- 4.900,-
25, 69.000, | 69.000,-
26. 12.000,- 2.400,- 14.400,-
Osszesen 139.167,-| 50.000,-) 68.600,- 255.445,- 51.053,- 69.000, 633.265,-

Az atlathatdosag érdekében a fenti

pénztarkonyv

~kelet”,

»,bizonylat

tablazatok nem tartalmazzak a

szama”

es

.Szbveg”

rovatait.

Természetesen egy ,igazi” pénztarkdnyvben ezeket is ki kell tolteni. A
Jkelet” rovatban a tételek elszamolasanak datumat (az azt alatamasztéd
bizonylat datumat, amikor a gazdasagi esemény tortént, és nem a
tényleges konyvelés idopontjat) kell feltiintetni. A ,bizonylat szama”
rovatba a koényvelt bizonylat szamat (sorszam, szamlaszam) kell beirni. A
.SzO0veg” rovatba pedig a tétel jellegének rovid, szoveges megijeldlése:
anyagvasarlas, szallitasi koltség, bérkifizetés, arbevétel, afa-atutalas, stb.

Ha a bankszamla és a pénztar kozott torténik pénzmozgas (példaul
készpénzt veszel fel a bankodbdl), akkor a pénzmozgasokat mind a
pénztar, mind a bankszamla szempontjabdl el kell szamolni: azaz azonos
0sszegben megjelenik egy bevételi (a készpénzfelvétel esetében a
pénztarrovatban), és egy kiadasi (a készpénzfelvétel példajanal maradva,
a bankszamlan) tétel.
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A bankszamla és a pénztar pénzforgalmanak és pénzkészletének
elkllonités érdekében a pénztarkonyvhoéz kapcsoldddéan részletezd
nyilvantartast kell vezetni. Ebben elkllonitetten kell kimutatni a
bankszamla és a pénztar pénzforgalmat, bevétel és kiadas bontasban. A
nyilvantartdsba a tételeket a pénztarkonyvbe valé konyveléssel
egyidejlileg kell bejegyezni. A részletez6 nyilvantartasban is minden
egyes tétel esetében hivatkozni kell az adott tétel pénztarkdnyvi oldal- és
sorszamara, tovabba a pénztarkonyvvel megegyezben a keletre és az
érintett bizonylat szamara.

Ev égén ezt a nyilvantartast le kell zarni! Meg kell &llapitani a
bevételek és kiadasok éves forgalmi végosszegét.

A bankszamla nyilvantartds éves bevételi és kiadasi forgalmanak
kildnbbdzete (egyenlege) - amit a nyilvantartasban szintén fel kell tintetni
- meg kell. hogy egyezzen a bank altal a bankszamlardl készitett kivonat
szerinti, év végi zaré egyenleggel. Az egyez6ség tényét a részletezd
nyilvantartasban is fel kell jegyezni.

A pénztari nyilvantartas éves bevételi és kiadasi forgalmanak kilonbozete
(egyenlege) meg kell, hogy egyezzen az év végi tényleges zaré
pénzkészlettel!

A részletez6 nyilvantartasba a készpénzforgalom zaré egyenlegét is fel kell
tintetni, tovabba azt is fel kell jegyezni, hogy a kivant egyez6ség fennall.

Természetesen a fentebb emlitett egyezGségeknek az év barmelyik
pillanataban fenn kell allni, nem csupan év végén. Az év végi ,félorilt”
hibakeresés kikeriilése érdekében célszeri az egyeztetéseket -
forgalomtdl fliiggben - havonta, negyedévente is elvégezni.

A kovetkezd addév elején a bankszamlardl és a pénztarrdl vezetett
részletezd nyilvantartasokat ugy kell megnyitni, hogy az el6z6 évi zaré
egyenlegek (pénztar, bank) a bevétel rovatokban jelennek meg.

Nézzliik ezt meg Vilmos baratunk példajan keresztil! Tételezzik fel, hogy
a fentebb kiragadott lapok a pénztarkonyv 1. oldaldan vannak.
Természetesen egy valdosagos vallalkozénak tobb, és havonta ismétlodo
(pl. jarulékfizetés) tételei vannak, de a pénztarkényvi konyvelés
lényegének megértésében ez a néhany tétel is segitségedre lehet.
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El Il s I | 4 I 4 Il ” .| s | Il

Pénztar- Kelet Bizony- Pénztar Pénztar | Egyenleg Bank- Bank- Egyenleg
konyvi lat bevétel kiadas szamla szamla
hiva’tko- szama bevétel kiadas
zas

1/1-2 Nyito 100.000 100.000 400.000 400.000
1/3 03.03. 1001 34.000 134.000

1/4 03.03. 120100 35.000 99.000

1/5 03.03. 150100 5.950 104.950

1/6 03.05. AB 3.000 101.950

156243
1/7 03.06. 2007/115, 75.000 325.000
07/02.kiv.

1/8 03.08. 1002. 39.600 141.550

1/9 03.09. KP520 2.400 139.150

1/10 03.15.. 1003 43.200 182.350

1/11 03.25. 325/07 20.000 162.350

1/12 04.17. 07/03.Kkiv. 35.000 290.000
1/13 06.21. 1004 28.800 191.150

1/14 07.12. 07/04 20.950 269.050
1/15 07.12.. 07/05 49.215 219.835
1/16 08.01. 6568/07 9.600 181.550

1/17 08.10. 1005 98.400 279.950

1/18 08.12 789/07 400 279.550

1/19 09.10. 123456 72.000 207.550

1/20 09.21. 07/06 100.000 |119..835
1/20 09.21. 150101 100.000 307.550

1/21 10.01. 7896/07 108.000 199.550

1/22 10.24. 106/07 14.400 185.150

1/23 11.01. 1006 68.400 253.550

1/24 11.30 07/07 1.800 4.900 116.735
1/25 12.03. 120101 69.000 184.550

1/25 12.03. 150102 23.115 207.665

1/26 12.30. 963/07 14.400 193.265

"',é‘,’i ...... 541.465 348.200 193.265 | 401.800 | 285.065 | 116.735
zaras
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Tényleges zaro készpénzkészlet 193.265,- Ft

Tényleges zard bankszamla-kdvetelés + 116.735,- Ft
310.000,- Ft
Bevételi forgalom dsszesen 541.465,- Ft

+401.800,- Ft

943.265,- Ft
Pénztarkonyv: 943.265,- Ft
Kiadasi forgalom 6sszesen 348.200,-Ft
+285.065,-Ft

633.265,-Ft
Pénztarkonyv 633.265,-Ft

Nyito tételek a kovetkez6 évben:

Pénztar: 193.265,- Ft
Bank: 116.735,- Ft

Amint tapasztaltad, a pénztarkdnyv nem alkalmas a koOvetelések és
kotelezettségek nyilvantartasara. Ezért ezeket a tételeket a részletez6
nyilvantartasokban rogzited, illetve itt van lehet6séged arra, hogy ezeket
részleteire bontsd. Példaul Vallas Vilmos jovedelem kivétjébdl (25. tétel) a
vallalkozét, mint maganszemélyt terhel6 add- és jarulékok (23.115,- Ft)
részletezése addeldlegre, nyugdijbiztositasi- és egészségbiztositasi
jarulékra egy részletez0 nyilvantartas (Vallalkozdi kivét) keretében
lehetséges. Ugyanez vonatkozik az alkalmazott munkabérére és a
jarulékokra.

A kotelezettségek és kovetelések nyilvantartasaiban az egyes lgyleteket
kulon-kulén, novekedés és csdokkenés bontasban kell régzitened. Példaul
az alkalmazottad bérébdl levont nyugdij- és egészségbiztositasi jarulék,
munkavallaléi jarulék (jogcimenként is kilon-kilon nyilvantartva).
kotelezettség novekedést jelent, amikor levonod ezeket a fizetésébdl.
Amikor atutalod az addhatdsagnak, akkor kotelezettséged ugyanennyivel
csokken.
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Azokat a tételeket, amelyek kovetelést keletkeztetnek, a pénztarkonyvben
az ,egyéb, addalapba nem szamitd kiadas” rovatba, és ezzel egyidejlileg a
részletezd nyilvantartas ,ndvekedés” oszlopaba is be kell irni.

Ha a kiegyenlitése megtortént (példaul visszautalta az addhatdsag a
neked jard afat), akkor a pénztarkényv ,egyéb, eredményt nem képezd
bevételek” rovatdba konyveled, és ezzel parhuzamosan a részletez6
nyilvantartas , csékkenés” rovataba.

Mig a kotelezettségeket az ,egyéb, eredményt nem képezd bevételek”
rovatban kell feltintetned (példaul az alkalmazottdl levont jarulékok),
illetve ezzel egyidejlleg a kotelezettségekrdl vezetett nyilvantartas
~novekedés” oszlopaba is fel kell vezetned. Ha kiegyenlitetted a
kotelezettséget, akkor pedig a pénztarkonyv ,egyéb, addalapba nem
szamitd kiadas” rovataba és a kotelezettségek nyilvantartasa ,csokkenés”
rovataba szamolod el.

(Ugyanis, amikor a kotelezettséged nd (kotelezettségek ,novekedés”
oszlop), akkor a pénztarkonyvben az addalapot nem képezd egyéb
bevételed azért nd, mert a kotelezettség kifizetéséig forrasként (de nem
addékoteles bevételként) all rendelkezésedre. A kovetelések esetében
forditott a helyzet: amig hozzd nem jutsz, ki nem fizetik, vissza nem
utaljak neked azt, addig egy olyan kiadasrdl van sz6, amelynek 6sszege
atmenetileg ,tartézkodik” mashol, az neked visszajar, és nem jelenik
/jelenhet meg addalapot csokkentd kiadasként.)

Fentiekbdl az (is) kovetkezik, hogy az emlitett részletezd nyilvantartasok a
kotelezettségeid és koveteléseid aktuadlis egyenlegét mutatjak,
jogcimenkénti bontasban.

Ha nem, akkor baj van, és meg kell keresni az eltérés okat.

Az emlitett nyilvantartasokra is igaz az, hogy minden bejegyzett tétel
esetében hivatkozni kell az adott tételnek a pénztarkényvi oldal és
sorszamara, valamint a pénztarkdnyvvel megegyezéen a keltezésre és a
bizonylat szamara.

Ev végén a részletezé nyilvantartasokat is le kell zarni. A mar emlitett
.Novekedés” és ,csokkenés” oszlopok forgalmanak kllonbozete
(egyenlege) az év utols6 napjan fennalld koveteléseid, illetve
kotelezettségeid oOsszege, és ezek a tételek képezik az érintett
nyilvantartasok kdvetkezo évi nyitd tételeit is.

Fentiekre kivalé példaként szolgalhat a fizetend6 afa. Példaul: Morcos Misi
egyéni vallalkozd6 negyedévenkénti Afa-kotelezettsége a kovetkezdk
szerint alakult:

I. negyedév: fizetend6 (+) 160.000,- Ft
II. negyedév: fizetend6 (+) 286.000,- Ft
III. negyedév: visszaigényelhet6 (-) 100.000,- Ft

fizetendd (+) 150.000,- Ft
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Misi a II. negyedévi afat visszaigényelte, és vissza is utalta neki azt az
adbéhatodsag.

Altaldnos forgalmi add-fizetési kotelezettség és kdvetelés

Pénztar- Kelet @ Bizonylat | Kovetelések | Kovetelések | Kotelezett- | Kotele-
konyvi szama novekedés | csokkenés ségek zett-

hivatkozas novekedés ségek

csokke-
nés

1/10 03.31. |1xxX 160.000

1/26 04.20. |07/05.kiv. 160.000

2/18 06.30. |57xxx. 286.000

3/09 07.20. |66xxX 286.000

7/05 09.30. | 75xxxx 100.000

9/25 11.15. |07/10.kiv. 100.000

13/04 12.31. | 100xxx 150.000

Osszesen|12.31. |------------ 100.000 100.000 596.000 446.000

Fentiekbdl lathatd, hogy Misinek kdvetelése afa-ligyben nincs az év végén,
és kotelezettsége 150.000,- Ft, ami pontosan a IV. negyedévi
kotelezettsége, ezt majd a kovetkezd év elején (januar 20-ig) Kkell
atutalnia.

A pénztarkonyvben fentiekkel parhuzamosan a kovetelések ndvekedése
oszlopban talalhaté tételek az ,egyéb, addalapot nem képez6 bevételek”
rovatba kertlt. Amikor az addéhatdsag teljesitette a visszautaldsra
vonatkozé kérelmet, akkor az ,egyéb, eredményt nem képez6 bevételek”
rovatba kerlilt be a 100.000,- Ft. A kotelezettségek esetében a
~Novekedés” cimszd alatt rogzitett tételek az ,egyéb, eredményt nem
képez6 bevételek” rovatban szerepelnek a pénztarkényvben, mig
kiegyenlitéslikkor az ,egyéb, addalapba nem szamité kiadasok” rovatba
kell konyvelni 6ket.

Felmerllhetett volna azaz eset is, ha Misi nem kéri a 100.000,- Ft
kiutalasat, hanem a kdvetkezd idOszaki kotelezettségét kivanna kifizetni
ebbdl. Nos, akkor is megjelenne a kovetelések ,novekedés” oszlopaban
és a pénztarkonyv ,egyéb, addalapba nem tartozd kiadasok” rovataban.
Viszont, amikor aktualis lesz a kdvetkez6 id6szak kotelezettsége, akkor
atvezeti a kotelezettségek ,csokkenés” oszlopaba, és a pénztarkényv
~€gyéb, addalapba nem szamitd kiadas” rovataba. Maradva a példabeli
adatoknal, Misinek fennmaradna még 50.000,- Ft kotelezettsége a
150.000,- Ft-bdl. Ezt a fentebb irtaknak megfeleléen kell bevezetnie
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kiegyenlitéskor a nyilvantartasba. Azaz: kotelezettség ,csdkkenés”
50.000,- Ft, pénztarkonyv ,egyéb, adodalapba nem tartozé kiadas”
50.000,- Ft.

Az év végén fennadll6 ,afa-helyzetet” az aldbbi szamitassal is
ellenérizheted:

+ Targyévi fizetendd Afa + 750.000,- Ft

- Targyévi levonhaté Afa - 254.000,- Ft

- Targyévre befizetett Afa + 446.000,- Ft

+Targyévre visszautalt Afa + 100.000,-Ft

+/- Targyévi, pénzlgyileg rendezetlen Afa + 150.000,- Ft
A pénztarké f s s

A pénztarkonyv év végi zarasat megeldzéen el kell néhany egyeztetést is
végezned. Néhany oldallal korabban mar volt arrdl szé, hogy a
pénztarkonyv 0©sszesen rovatainak vezetésére kétféle modszer all
rendelkezésedre.

a) az 0sszesen rovatban soronként halmozod a bevételeket és kiadasokat.
Ez a bevételek esetében igy fest:

Tétel Ert. arbev. Egyéb Fizetend6 Osszesen
sorszam és (adoéalapba AFA
bevételek nem

szamito)

bevételek
1. 10.000 2.000 12.000
2. 40.000 8.000 60.000
3. 15.000 75.000
Osszesen 50.000 15.000 10.000 75.000

Ha ezt a modszert valasztod, akkor a pénztarkdonyvi elszamolasok
szamszerlileg akkor helyesek, ha a részletez6 rovatok forgalmanak
egylttes Osszege megegyezik az ,0sszesen” rovat utolsé tételsoraban
szerepl6 O0sszeggel.

b.) A megfeleld ,0sszesen” rovatba a részletez0 rovatokba torténd
kényveléssel parhuzamosan, azzal megegyez6 0Osszegben irod be a
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bevételi, illetve a kiadasi tételeket.
A bevételek fenti példaban szerepld adataival ebben az esetben igy néz ki
a pénztarkonyved:

Tétel Ert.arbev. és Egyéb Fizetendd Osszesen
sorszam bevételek (adéalapba AFA
nem
szamito)
bevételek
1. 10.000 2.000 12.000
2. 40.000 8.000 48.000
3. 15.000 15.000
Osszesen 50.000 15.000 10.000 75.000

Ha ezt a moddszert valasztod, akkor a pénztarkonyvi elszamoldsok
szamszer( helyességérol akkor beszélhetiink, ha mind a bevételek, mind a
kiadasok esetében a részletezd rovatok forgalmanak egylttes Osszege
megegyezik az ,0sszesen” rovat forgalmanak 0sszegével.

Az ,0sszesen” rovatoknak nem az az egyetlen feladata, hogy a
pénztarkényvi konyvelés szamszerl helyességét alatdmasszak. E rovatok
alapjan allapithatd meg a vallalkozas pénzkészlet: a pénztari pénzkésziet
és a bankszamlan lévé kévetelés egylittes dsszege.

A bevétel ,0sszesen” rovat forgalmanak végosszegébdl levonva a kiadas
~0sszesen” rovat forgalmanak végodsszegét, a vallalkozas pénzkészletét
(ez nem - feltétlenlil - azonos az addalappal) kapjuk meg, mivel a
pénztarkényvbe csak a valds pénzmozgassal jaré6 események keriilhetnek
be.

Tobbek kozt ezért sem helyes az a modszer, amikor az adéév végén az
adott évre elszamolhatd értékcsokkenés Osszegét is lezser eleganciaval
odabiggyesztik az egyéb termelési- és kezelési koltségek rovatba.
Ugyanis: ha az érintett eszkdzt az adott évben szerezte be a vallalkozo,
akkor annak bekerUlési ara, illetve annak egy része, kétszer jelenik meg a
pénztarkényvben.

Beszerzéskor - ha készpénzes vasarlasrél van szé - a tétel bekerll az
egyéb, addalapba nem szamité kiadasok kozé (helyesen), igy az e
raforditdssal csokkentett helyes pénzkészletet mutatja a kdnyvelés. Ha ezt
~megspékeljik” év végén az értékcsokkenési leirdssal, akkor a beszerzési
ar ennek megfelel6 hanyadaval uUgy dupldazzuk a kiadast, hogy
eredményeképpen nem a valdsagban is meglév6é pénzkészletet mutatja a
pénztarkonyv. Ha a beszerzés korabbi iddszakban (évben, években)
tortént, akkor ugyancsak az a helyzet, hogy a konyveléskor tényleges
pénzmozgassal nem jard tételt rogzitettiink, és megint nem a redlis
pénzkészletet talaljuk a pénztarkdnyvben.
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Ha az eszkdz beszerzése nem készpénzfizetéssel tértént, hanem példaul
pénziligyi lizing keretében - ez tulajdonképpen egy aruhitel, amikor
részletekben fizetjlik ki az eszkdz arat, de amortizaciéjanak elszamolasat
mar megkezdhetjik - ugyanez a helyzet. Ennyire azért nem Kkell
takarékoskodni a papirral: tessék a pénztarkényvi adatok és a részletez6
nyilvantartasok (analitikak) adataibdl kilon papiron levezetni az addalap-
és az azt terheld add szamitasat! A pénztarkdnyv nem jegyzetfiizet,
gazdasagi szamitasokhoz, hanem pénzforgalmi konyvviteli nyilvantartas!
Ami nem pénzmozgassal jard, a valdos pénzkészletet nodveld vagy
csokkent6é gazdasagi esemény, annak nincs helye a pénztarkdonyvben!
(Kivétel az értékcsokkenési leirdas kapcsan az az eset, ha azonnali
értékcsokkenés ald es6é eszkozt szereztliink be. Ekkor bekertilési ara
megjelenhet koltségként a pénztarkdnyvben is.)

Felmertlhet benned a kérdés, hogy na jo, de mi a helyzet példaul a
gépjarmil-hasznalat koltségével, hiszen az altaldban egy szamlak nélkl,
az SZJA-térvényben vazolt modon (APEH-Gzemanyagar, 9,- Ft/km)
kalkuldlt 6sszeg. Hol itt a pénzmozgas? Nos, a gépjarm(ihasznalat - az
adétorvényben elismert - koltsége azt jelenti, hogy ezt az Osszeget
adoteher mentesen teheted at a maganszemély-zsebedbe a vallalkozoi
zsebedbdl. Ennyit enged az adotorvény, ha ettdl tobbe kerilt a dolog,
akkor peched van, de az mas kérdés. Ezt az 6sszeget szépen kiveheted a
kasszabdl, de elGtte ki kell toltened egy kiadasi pénztarbizonylatot. Ez lesz
az a dokumentum, ami aldtdmasztja a konyvelésedet, a kapcsolédd
nyilvantartassal egyetemben.

A pénztarkonyv bevételek ,0sszesen” és kiadasok ,0sszesen” rovatainak
kilonbdzete mindenkor meg kell, hogy egyezzen a tényleges pénztari
készpénzkészlet és az adott id6épontra vonatkozd bankkivonat szerinti
bankszamla-kovetelés dsszegével!

Most egy pillanatra visszatérink Vallas Vilmos példa szerinti
pénztarkonyvéhez. Esetében a bevételek ,0sszesen” rovat Osszesitett
forgalma értékébdl levonva a kiadasok ,0sszesen” rovat Osszesitett
forgalma Osszegét (943.265 - 633.265 =) 310.000,- Ft-ot kapunk
eredményként. Ez megegyezik Vallas ur ,Pénztar és bankszamla
részletezd nyilvantartdsa” szerint megallapitott pénzkészlettel, azaz:

pénztari készpénzkészlet: 193.265,- Ft
bankszamla-kovetelés: + 116.735,- Ft
310.000,- Ft

Ez persze még nem ok a mindent athaté 6rommamorra! Az egyez6ség oka
az is lehet, ha mindkét nyilvantartasban ugyanaz a hiba szerepel. Tehat: a
pénztari pénzkészletnek (megszamolva, pénzkazettaba zarva) meg kell
egyeznie a nyilvantartas szerinti készpénzzel, mig az adott évrdol kapott
utolsé (december 31-i allapotot tikr6zd) banki kivonat zard egyenlegének
a nyilvantartas szerinti banki koveteléssel kell megegyeznie.
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Ha ez megvan, akkor tényleg orllhetliink és johetnek a zarlati tételek
(feltéve, hogy az esetleges tovabbi nyilvantartasainkban is fenn all az
egyezOség: példaul kdvetelések, kotelezettségek, fentebb mar részletezett
tételei a pénztarkonyvvel azonos értékben szerepelnek, az
utnyilvantartasban részletezett koltségek is korrektll elszamoltak, stb.).
Ha el6fordul az a - kezd6 vallalkozasok esetében gyakori - eset, hogy a
pénzkészlet negativ (azaz tobb kiadasunk volt, mint bevételink a
vallalkozéi tevékenységbdl), akkor be kell konyvelnink egy -a
veszteségnek megfeleld 6sszegli- vallalkozoi készpénzbefizetést, likviditasi
hitelt a sajat vallalkozdsa szamara. Negativ pénzkészletliink ugyanis nem
lehet, hiszen valamibdl kifizettlik a veszteséget okozd kiadasokat is. Ekkor
addalapot nem képez6 bevételként konyveljik a sziikséges 0sszeget.

A pénztarkényvet év végén - valamennyi, a targyévre vonatkozd tétel
kényvelése utan - le kell zarni!

A pénztarkonyv zarasanak folyamata:

a bevételi és kiadasi rovatok targyévi forgalmanak 6sszegzése,
az elszamolasok szamszer(i helyességének ellendrzése,

a konyv szerinti pénzkészlet megallapitasa,

a konyv szerinti és a tényleges pénzkészlet egyeztetése.

Technikailag ez az alabbiakat jelenti:

Az utolsd konyvelt tétel alatt a pénztarkdonyvet egy vizszintes vonallal ala
kell huzni. A vonal alatti sor ,szoveg” rovatdban az ,...évi zaras”
megjeldlést kell beirni. Majd meg kell hatarozni a pénztarkényv egyes
bevételi és kiadasi rovatai év elejétdl halmozott forgalmanak
végosszegeit. Ezeket az ,...évi zaras” szoveggel megjeldlt sorba kell
bejegyezni. A fentebb részletezett egyeztetések elvégzése utan, ha
szamszerl eltérést nem tapasztaltunk, akkor a pénztarkonyv kovetkezo
Ures soranak ,szOveg” rovataba beirjuk: , zard pénztari készpénzkészlet”
és az ehhez tartozd 6sszeget beirjuk az ,egyéb, addalapba nem szamito
kiadas” rovatba. A kovetkezd sorba a ,bankszamla zaré pénzkészlete”
megjeloléssel a bankkivonattal egyez6 zard bankszamla-kovetelés
0sszegét kell bejegyezni, ugyancsak az ,egyéb, adodalapba nem szamito
kiadas” rovatba.

Fentiek a pénztarkdnyv zaro tételei.

A pénztarkdnyvet egy vizszintes vonallal ismét ald kell hazni, és ismét ki
kell szamitani az egyes bevételi és kiadasi rovatok forgalmi végosszegeit.
Ezeket be kell irni az aldhlzas alatti sorba. Ha jol végeztik a dolgunkat,
akkor a zaro tételek lekdnyvelése utan a pénztarkdnyvben a bevételek és
a kiadasok 6sszegének meg kell egyezniik.
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Példa:

adatokkal lezarjuk azt.

ismét vegyik eld Vallas Vilmos pénztarkonyvét

és a példabeli

Bevételek
Szoveg Ertékesités Egyéb, Fizetendé | Osszesen
arbevétele és| eredményt AFA
bevételek | nem képezo
bevételek
Vallalkozoi 23.115 23.115
kivét levonasai
2007. évi 262.133,- 629.065,- 52.067, 943.265,-
zaras -
Zaro pt.
Készpénz-
készlet
Bankszamla
zaro
pénzkészlete
Osszesen 262.133,- 629.065,- 52.067, 943.265,-
Kiadasok
Szoveg Anyag- Munkabér Egyéb Egyéb, Levonhat6 | J6v.kivétjé- Osszesen
és és termelési- | adéalapba AFA bol kivét
aru- kozterhek és nem
beszerzés kezelési szamito
koltségek kiadasok
Karbantartasi 12.000,- 2.400,- 14.400 -
ktg . ’
2007. évi 139.167,-| 50.000,- 68.600, 255.445, 51.053,-| 69.000,- 633.265,-
zaras - -
Zaré pt. 193.265,- 193.265,-
Pénzkészlet
Banksz. zar6 116.735,- 116.735,-
pénzkészlete
Osszesen 139.167,- 50.000,- 68.600,- 565.445,- 51.053,- 69.000,- 943.265,-
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Ezt kOvetden a pénztarkényved kovetkezo évi megnyitasa mar nem
lesz 6rdéngosség:

a pénztarkdonyv kovetkezd Uj oldala els6 soranak ,szdveg” rovataba a
LNyitd pénztari készpénzkészlet” megnevezést kell bejegyezni és az
~€gyéb, eredményt nem képez0 bevételek” rovatba beirod az el6z6 év
zard készpénzkészletének Osszegét, ez lesz most a nyitd tétel. Majd a
kovetkez0 sorban a ,szbveg” rovatba a ,nyitd bankszamla-kovetelés”
megnevezést kell bejegyezni, és ugyanezen sor ,egyéb, eredményt nem
képez6 bevételek” rovataba az el6z0, lezart év zaré bankszamla-kovetelés
0sszegét irjuk be.

Fentiek részét képezik a ,Tulélécsomag (egészen) kezd0 egyéni
vallalkozéknak” cimd konyvnek, amiben a kdnyvvzetésen tul sok hasznos,
a kezd6 - és nem egészen kezdO - egyéni vallalkozo életét megkonnyitd
informaciot talalhatsz, mint példaul:

- jarulékfizetés,

- adodzas,

- munkaugy,

- Uzleti terv,

- marketing.

A konyv részletes tartalomjegyzéke megtekinthet6, illetve a kdnyv
megrendelhetd a honlapomrol:
www.sinkatax.hu, ,Megvasarolhatd kézikdnyvek” menipont.
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